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Torpè, 13/11/2024 

 

Alla docente Porcu Debora 

Al personale 

Al DSGA 

Agli Atti 

All’Albo 

 

             OGGETTO: Affidamento di incarico di Secondo Collaboratore del Dirigente Scolastico A.S. 2024/2025. 

 

Il Dirigente Scolastico 

      Visto il D.Lgs. n. 165 del 30.03.2001; 

      Visto il CCNL del comparto scuola 2019/21; 

      Vista la Legge n. 107 del 13.07.2015; 

      Accertata la disponibilità dell’interessata; 

NOMINA 

La docente Porcu Debora Secondo Collaboratore del Dirigente Scolastico per l’anno scolastico 2024/2025. 

Alla docente sono delegate le seguenti funzioni di: 

• supporto al lavoro del Dirigente nelle attività gestionali quali: 

➢ verifica dell’attuazione delle disposizioni del Dirigente; 

➢ segnalazione al Dirigente e all’Ufficio amministrativo di qualsiasi problema relativo ai servizi della scuola 

e ai rapporti con i genitori e gli alunni; 

➢ svolgimento delle attività di programmazione, organizzazione e coordinamento delle attività laboratoriali e 

di aggiornamento dei docenti; 

➢ responsabile biblioteca di istituto; 

➢ segretaria verbalizzante collegio docenti; 

➢ responsabile sito WEB di istituto 

• partecipazione alle riunioni di staff per l’organizzazione delle attività didattiche e integrative. 

 

La docente organizzerà in modo autonomo la propria attività in ordine ai compiti di competenza affidati con la  
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presente nomina e a fine anno scolastico presenterà una dettagliata relazione finale sulle attività svolte. 

Il compenso annuale per le attività sopra esplicitate sarà definito in sede di Contrattazione Integrativa di Istituto. 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Sebastiano Lai 
                                                                                                         Documento informatico firmato digitalmente  

                                                                                                        ai sensi del D.Lgs. n. 82/2005 e norme correlate 
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